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Inledning

Dessa befattningsbeskrivningar giller f6r invalda funktionirer 1 Ultuna Studentkar, nedan kallad
Karen. En Studentkar ska ha som huvudsakligt syfte att bevaka och medverka i utvecklingen av
utbildningen och forutsittningarna for studier vid hogskolan. En Studentkar ska vara

demokratiskt uppbyggd och kunna representera studenterna inom Kérens verksamhetsomrade
(Hogskolelagen 1992:1434 kap. 4 § 9, 11).

Karen ar organiserad i elva verksamhetsomraden; central administration, utbildningsbevakning,
doktorandradet, naringslivskontakt, Karhuset, ceremoni och tradition, fest och fika, kansli och
info, internationellt, smattingmottagning och spex.

Samtliga funktionirer
aligger att:
o Vara en god ambassador for Karen.

Att vara en god ambassador for Karen innebar att Du verkar for att sprida en positiv och
inkluderande anda pa Karen och sprida en positiv bild utit av Karen. Som ambassador f6r Karen
ar det viktigt att Du inte motarbetar Karens virderingar om demokrati och allas lika virde (lds
mer om detta i Karpolicyn). Du arbetar aktivt f6r att rekrytera bade nya medlemmar till Kdren och
nya funktiondrer genom att vara Oppen och inbjudande och ta forsta steget att inkludera de som
annu inte hittat till Karen.

Samtliga utskottsordférande
aligger sarskilt att:

o Uppritta verksamhetsplan och verksamhetsberittelse for utskottet.

o Iverksamhetsplanen formulera minst ett (1) likabehandlingsmal' som de sedan under aret
arbetar fOr attuppfylla.

o0 Delta i upprittade av budget f6r utskottet och se till att den efterfoljs.

o0 Medvetandegora utskottets ledamoter om utskottets mal och syfte med verksamheten
samt de ekonomiska ramarna.

o Verka for att utskottets platser ar tillsatta.

o Delta i Utskottsordférandemétena (UO) och UO-dagarna.

o Vara ansvarig for att utskottets undersidor pa Karens hemsida halls uppdaterade.

Likabehandlingsmal bor vara konkreta f6r att vara enkla att genomféra och f6lja upp. Exempel pa mal kan vara att
servera mati puben som alla kan dta iven om de har en fédodimnesallergi.
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Central administration

Styrelsen
Alla styrelseledamdéter

aligger var och en sirskilt att

o Representera Karen pa ett féredomligt sitt under bade interna och externa evenemang bade pa

och utanfor Karen.

Ordférande
aligger sarskilt att:

o

0O 0O 0O O 0O 0O 0o O o o o

o

o O

O O O O O O

Ytterst ansvara for samordningen av Karens verksamhet.
Ha det 6vergripande ansvaret for styrelsens arbete.
Leda, planera och férdelaarbetet.

Vara motesordférande under styrelsens sammantraden.

Inneha teckningsratt fo6r Ultuna Studentkar.

Folja upp beslut som fattas pa Karméten och styrelseméten.

Sammanstilla Karens samlade verksamhetsplan och verksamhetsberittelse.
Ansvara for att soka bidrag fran SLU till Karensverksambhet.

Ansvara for att ans6ka om Karstatus var tredje ar.

Representera Karen i officiella sammanhang.

Vara vird vid Karens baler, hégtidsstunder och middagar samt halla valkomsttal vid dessa.
Verka for ett gott samarbete med andrakarer och nationer.

Vara vice ordférande 1 Stiftelsen Ultuna Studentbostider(SUSbo).

Delta i Karens studiebevakande arbete vid fakulteten f6r Naturresurser och Jordbruksvetenskap
(NJ) genom attvara studeranderepresentanti Programnimnden (PN-NJ).

Vara studentrepresentant pa Lararférslagsnimnden(LEN-NJ).

Tillsammans med Karkansliets ordférande har kontakt med registerforetaget for Karens
medlemsregister.

Vara ytterst ansvarig for Karens medlemsregister samt se till att aviutskick blir bestillda med
tillhérande bilagor. Vara ytterst ansvarig for att leda arbetet med rekrytering av medlemmar till
Kiren.

Medverka i férvaltningsradets moten.

Skriva en spalti varje nummer av Kirens medlemstidning Ultunesaren samt i
Agronomférbundets tidning Agronomen.

Uppdatera Karens vision och Karpolicy.

Boka SLU:s lokaler for utskottensrikning.

Ordna kortbehérighet f6r Karfunktionirer till lokaler pa campus.

Vara studentrepresentant i intendenturrad pa MVM, BioC samt ekologicentrum.

Vara Kirens pressansvarig tillsammans medinformationsansvarig.

Vid inval pé ett jimnt ar, representera ULS i Lammska stiftelsens styrelse under tva ars tid.
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Vice ordférande med ansvar for utbildningsfriagor

aligger sarskilt att:

©)

©)
©)
©)

Vara ordforandes stallforetradare.
Ytterst ansvara for utbildningsbevakningen inom Karen.
Ytterst ansvara for Kirens internationella verksambhet.

Delta i Karens studiebevakande arbete vid fakulteten f6r Naturresurser och
Jordbruksvetenskap (NJ) genom att vara studeranderepresentanti programniamnden (PN-
NJ).

Delta i Karens studiebevakande arbete vid fakulteten f6r Veterindrmedicin och
Husdjurvetenskap genom att vara studeranderepresentantiprogramnimnden (PN-VH).
DeltaiKarens studiebevakande arbete vid fakulteten f6r Landskapsarkitektur, tridgards-
och vixtproduktionsvetenskap genom att vara studeranderepresentant i
programnimnden(PN-LTV).

Vara sammankallande till och leda arbetet i det studiebevakande utskottet (StudU) dar
studieradens verksamhet diskuteras och samordnas.

Halla l6pande kontakt med Doktorandridets (DR)styrelse/ordforande.

Bevaka utbildningspolitiska frigor pa det nationellaplanet.

Vara ytters ansvarig for Karens pedagogiska pris och Karens studiebevakningspris samt
ansvara for utlysning av dessa.

Ordférande och vice ordférande med ansvar f6r utbildningsfragor

aligger att tillsammans ansvara for att:

o

o O O O

Svara pa remisser.

Representera Karen i SLU:s samlade studentkarer (SLUSS) vid dess arliga moten.
Representera Karen pa externa konferenser, middagar och evenemang.

Vara representanter i eller kontaktpersoner f6r styrgruppen £6r SLU Future Food

Vid behov representera Kéren i Sveriges forenade studentkarer (SES) vid dess arliga
méten under mandatperioden, samt under den efterféljande mandatperioden.
Representera Karen i det studiebevakande arbetet vid fakulteten f6r Naturresurser och
Jordbruksvetenskap (N]) genomatt vara studeranderepresentanti fakultetsnimnden (FN-
NJ) ocharbetsutskott dekanus (AU-NJ).

Representera Karen i det studiebevakande arbetet vid fakulteten f6r Veterindrmedicin och
Husdjurvetenskap (VH) genom att vara studeranderepresentant i fakultetsnimnden
(FN-VH) och det forberedande utskottet (FN-Bu).

Representera Karen i det studiebevakande arbetet vid fakulteten f6r Landskapsarkitektur,
tridgards- och vixtproduktionsvetenskap (LTV) genom att vara studeranderepresentant
i fakultetsnimnden (FN-LTV).

Representera Karen i det studiebevakande arbetet vid fakulteten f6r Skogsvetenskap
genom att vara studeranderepresentant i programnimnden(PN-S) samt genom att vara
studeranderepresentant i fakultetsnimnden (FN-S).
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Karhusmaistare

aligger sarskilt att:

Inom styrelsen

©)

©)
@)

Ha det 6vergripande ansvaret for verksamhetsomradet Fest och Fika och halla en 16pande
dialog med de olika utskotten.

Informera styrelsen och andra berérda om alkohollagen och alkoholservering pa Karen.
Halla 16pande dialog med styrelsen i fragor kring Karhuset och uthyrningar.

Som styrelsemedlem sitta med pa styrelsemoten och fungera som en link mellan
Klubbmisteriet och styrelsen.

Representera Karen pa middagar utanfér ULS.

Halla en I6pande dialog med huvudkassans kassor gillande olika ink6p.

Inom Kinbbmisteriet

o

@)
@)

Som ordférande 1 Klubbmisteriet leda arbetet infér och under middagar, slipp och andra
tillstallningar.

Informera och arbeta tillsammans med Klubbmisteriet om alkohollagen pa Karen s att
den efterfoljs och ar ett kontinuerligt inslag i verksamheten.

Ansvara for att Karen har en tillstindshavare eller utsedd serveringsansvarig vid
alkoholférsiljningen under interna uthyrningar.

Vid varje terminsstart soka godkdnnande av nya serveringsansvariga for Karens
utskiankningstillstind hos Uppsala kommun.

Ansvara for att alla medlemmar i Klubbmisteriet gar de utbildningar som krévs f6r deras
befattningar.

Soka eventuella tillstaind som kravs for Klubbmisteriets arbete.

Halla en I6pande dialog med Klubbmasteriets kassor gillande olika inkop.

Inom extern verksambet

o Iden mién det gar halla i tillstandet under externa uthyrningar eller utse limplig
serveringsansvarig som far vara med under planeringen.

o Halla enlépande dialog med Klubbmasteriets och huvudkassans kassor gillande
uthyrningar.

o Ansvara for och informera om uthyrningar av Kédrhuset samt svara for kontraktsskrivning
vid externa uthyrningar.

o Se till att Kéarhuset marknadsfors som uthyrningslokal.

o Genom utdkad hyresverksamhet delvis bidra till finansieringen av Karhusmastaren.

o Vara Klubbmasteriets kontakt med externaparter.

Gdillande Karbuset

o Halla enl6pande dialog med SLU och Akademiska Hus i fragor kring Kérhusets drift.

o Hadet 6vergripande ansvaret f6r Karhuset samt ansvara for den 16pande driften av
Karhuset.

o Ansvara for att Karen har en renoveringsplan som efterfoljs samt se till att Karen

besiktigas regelbundet.
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Ha tillsyn 6ver Karens brandskydd och regelbundet gora SBA-kontroller samt atgirda
eventuella fel.

Ansvara for och informera om uthyrningar av Karhuset samt svara for kontraktsskrivning
vid interna uthyrningar. Se till att utskott pa ett enkelt sitt kan boka Kérens utrymmen for
moten och andra aktiviteter med koppling till Karen.

Ansvara for att de personer som behover tilltrade till Karhusets olika utrymmen far de
nycklar som behévs.

Se till att det varje termin anordnas en stiddag dir Karens utskott hjilper till.

Skota bestillningar av férbrukningsmateriel med hjilp av Materialforvaltaren.
Tillsammans med Materialforvaltaren se till att reparationer och 6vrigt underhall av
inventarier utfors vid behov.

Tillsammans med Materialforvaltaren se till att trigolven blir inoljade fyra ganger per ar.
Skéta Karens vixter och képa in nya vid behov i samarbete med plantU

Ta emot tidningarna som kommer och halla tidningsstéllen uppdaterade.

Regelbundet stida Karhuset sa att Karens medlemmar far en trivsam miljo.

PYnta Karen vid hogtider.

Se till att sophanteringen och sophimtningen fungerar.

Ansvarig for studiesociala fragor

aligger sarskilt att:

o

(@) 0O O O O O O O

O

0O O 0O 0O 0O o ©O

Vara Karens representant gallande arbetet med lika villkorsfrigor inom Karen och SLU.
Vara Kirens representant 1 Studiesociala gruppen (SSG).

Jobba med studentrelaterade fragor gentemot Uppsalakommun.

Vara Karens kontakt gentemot Studenthalsan.

Vara Karens kontakt gentemot Krissamverkansgruppen.

Vara Karens kontakt gentemot Uppsalas plattform for trafiksdkerhetsarbete (PUTS).
Aktivt bevaka studiesociala fragor pa det nationella planet.

Vara Karens kontaktperson i frigor rorande studiestod, studentforsikringar,
bostadsbidrag och annat som r6r studenters trygghetssystem.

Vara sammankallande till och leda arbetet i Studiesociala representantgruppen (SSRG).
Informera Karens funktionirer om och uppdatera Karens Krisplan samt Karens
Alkohol- och drogpolicyn.

Ansvara for att tillsitta tre Jourhavande Ultunesare.

Vara ytterst ansvarig for vilkomnandet av de nya studenterna till Ultuna Studentkar.
Ha god kontakt och samarbete med Spexgeneralen infor spexet varje ar.

Vara ansvarig 6ver att sammanstilla och uppdatera anhoriglistorna.

Vara ansvarig for att samla in Karens utskotts likabehandlingsmal.

Vara adjungerad ledamot i Likabehandlingsutskottet (LikeU).

Vara Karens representantiLika Villkors-kommittéerna pa NJ-fakulteten, VH- fakulteten,
S-fakulteten samt LTV-fakulteten.

Ha god kontakt med Karens Studerandeskyddsombud och vid avsaknad av sidan, ta



©)

Uppdaterad av Tova BANGBUBBLADASH Franzén 24 oktober 2024

dess roll.

Medverka tillsammans med Studerandeskyddsombudet pa moten med Regionala
Arbetsmiljokommittén (RAK).

Sammankalla till m6ten med representanter fran de utskott som dr som mest
involverade i vilkomnandet av nya studenter.

Vara sammankallande till m6ten med Ultuna studentkar, W-sektionen och ES-
sektionen pa Uppsala teknolog — och naturvetarkar

Ansvarig for niringslivs - & omvirldskontakter

aligger sarskilt att:

o Som ordforande i Niringslivsutskottet sammankalla och leda arbetet inom utskottet.

o Vara ytterst ansvarig for niringslivsanknytningen och omvirldskontakten inom
Karen. Vilket omfattar att Karen bibehiéller en god kontakt med de foretag,
myndigheter och organisationer som har anknytning till de utbildningar som finns
representeradebland Karens medlemmar. Detta for att underlitta studenternas
intrade pa arbetsmarknaden.

o Verka for att utskotten inom verksamhetsomradet Naringslivskontakt har ett
bra samarbete.

o Ansvara for att samarbetsavtal skrivs, underhalls och omférhandlas arligen med
befintliga och nytillkomna samarbetspartners samt att dessa avtal efterlevs.

o Ha det 6vergripande ansvaret f6r de evenemang som utskottet anordnar.

o Inga i Drivhuset Uppsalas styrelse

Sekreterare

aligger sarskilt att:

o

(@]

o O O O

Vara sekreterare pa styrelsemoten och fora protokoll pa Karmoéten, samt ansvara for att
kalla till styrelseméten och forbereda dagordningar till dessa.

Fora minnesanteckningar pa moten med Studentkarensrad.

Tillsammans med valberedningen och Kommunikationsansvarig kalla till Kairmoten samt
utlysa tid f6r motionsstopp, val och nomineringsstopp infor dessa.

Sammanstilla moteshandlingar infor Karmoten.

Ansvara for handhavandet av Karens stipendier samt utlysa dessa.

Ansvara for bokning, information och 6vrig Iopande verksamhet rérande Arons hus samt
ansvara for kontakten med Alnarps Studentkar angiaende Arons Hus.

Vid behov uppdatera stadgarna och &vriga styrdokument.

Skriva Karintyg.

Se till att fora vidare relevant inofficiell information till kommande ars styrelser.

Samla in forslag pa Karnamn for funktiondrer infér doptillfallen
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o k¥
Kassor

aligger sirskilt att:

O

o

Ha det 6vergripande ansvaret f6r Karens ekonomi. I arbetet ingar att betala
fakturor, arvoden samt fakturera m.m.

Ansvara for att arbetsgivaravgifter och loneskatt betalas och

redovisas till skatteverket.

Ansvara for att bokfora alla affarshindelser och uppritta arsbokslut samt
redovisa arsbokslutet infér Kirmotet.

Fungera som en link mellan Karens revisorer och Karens verksamhetsomraden.
Alla verksamhetsomradens kassorer kallas av kassoren till introduktion for drets
verksamhet tillsammans med revisorerna.

Vara ledamot i och sammankallande tillF6rvaltningsradet.

Uppritta en budget till budgetkarmotet f6r kommande érs verksamhet och
redovisa densamma infoér Karmotet.

Innehar teckningsritt for Ultuna Studentkar.

*Mer information f6r vad som krivs f6r denna befattning kan ldsas 1 Ultuna
studentkars stadgar 5 kap. 3§ 4 st.

Kommunikationsansvarig

aligger sarskilt att:

o

Som ordférande 1 Marknadsfoéringsutskottet sammankalla och leda arbetet inom
utskottet.

Ha det 6vergripande ansvaret for information som férmedlas mellan Kéren och
dess medlemmar samt Ovriga studenter pa campus.

Ansvara for Karens hemsida samt tillsammans med webbmistaren och
webbutvecklaren verka for att informationen dar hallsaktuell.

Ansvara for att ett digitalt Nyhetsbrev med information fran Karen

utkommer regelbundet under terminstid.

Ansvara f6r Karens anslagstavlor.

Ansvara for Karens information 1 6vriga kommunikationskanaler som t ex
Studieblocket och TV-skdrmar i Karhuset och Undervisningshuset, samt Karens
sociala medier.

Vara ytterst ansvarig for att Avelskalendern tillhandahélls medlemmarna.
Tillsammans med teknikforvaltaren ansvara for att Karens sandlistor fungerar
samt uppdateras och anvinds till avseddadndamal.

Samordna kontakten mellan Karens utskott, verksamhetsomraden och styrelsen
genom att kalla dessa till utskottsordf6randemoten samt vara ordférande vid dessa
moten.

Verka f6r samt delta i projekt for att 6ka kinnedomen om Kiren.

Vara presidiet behjalplig i forfattandet av skrivelser fran Karen.

Uppdatera kommunikations- och Karnamnspolicyn.

10
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9:de ledamot*
aligger sarskilt att:
o Fungera som en link mellan foéregiaende ars styrelse och den nuvarande, med allt vad
det innebir i form av informationséverforing, agerande som resursperson, killa till
kunskap om tidigare behandlade fragor m.m.

o Ge stdd och hjilp i fragor och beslut som den nya styrelsen har pa sitt bord.
*Mer information for vad som krivs for denna befattning kan lasas 1 Ultuna studentkars
stadgar 5 kap. 3§ 5 st

Controllerenheten
Otrdforande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.
o Arbeta pa uppdrag av Karens styrelse.
o Haenstédjande, radgivande och bevakande funktion i ekonomiska fragor inom Karen,
framst till Karens styrelse, férvaltningsrad och Karens kassorer.
o Ha godinsikt i Karens ekonomi och stadgar samt en dvergripande ekonomisk kunskap.
o VaramedlemiForvaltningsradet och delta vid dess méten samt halla controllerenhetens
ledamoter uppdaterade om vad som tas upp pa forvaltningsradsmotena.
o Organisera information och assistans till Karens kassorer, frimst inom
bokforingsomradet, men dven i andra ekonomiska fragor.
o Kontinuerligt f6lja upp Karens ekonomi ochbokféring.
o0 Delta och hjilpa till vid bokslutsarbetet som assistent och siffergranskare.
o Ansvara for att kontakten med Karens revisorer uppritthalls.
Ledaméter
aligger sarskilt att:
0 Medverka vid information och assistans till Kirens kassorer.
o Delta vid bokslutsarbetet som assistent och siffergranskare.
o Assistera ordféranden i uppféljningen av Karens ekonomi.
o Vara suppleant till ordféranden vid forvaltningsradets moten.
Karmoétets ordf6rande
aligger sarskilt att:
o Vara ordférande da Kérens hogsta beslutande organ, Karmotet, ssmmantrader.

o Varaen resurs f6r Karens medlemmari frigor om motionsférfattande, motesteknik och
dylikt.
o Vara styrelsen och valberedningen behjilplig infér Karmoten.

Dataskyddsombud
Aligger sirskilt att:
o Samla in information om hur organisationen behandlar personuppgifter.
o Uppdatera policy for hantering och arkivering av personuppgifter.
o Kontrollera att organisationen féljer policyn och samtyckesformulir.
o Informera och ge rad inom studentkaren ang. GDPR.
o Piminna utskott vid terminsslut att uppdatera listor etc. med personuppgifter.

11
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Slumpmiissiga kontroller f6r att se om utskott uppdaterat listor etc. med personuppgifter.
Vara utskott behjalpliga med att skriva samtyckestexter.

Primus motor
aligger sarskilt att:

@)
©)

Vara ordférande f6r och sammankallande till Studentkarensrad.
Fungera som kontaktperson mellan styrelsen och Studentkarens rad.

Likabehandlingsutskottet
Ordférande
aligger sirskilt att:

(@]

@)
©)

@)
©)

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra féreningar vid behov.

Anordna aktiviteter som uppmarksammar lika behandling.

Verka for att studenterna har god kinnedom om SLU:s likabehandlingsplan.
Informera studenterna om vart de vid behov kan vinda sig med fragor rérande lika
behandling.

Vara Karens studiesocialt ansvarige behjalplig i likabehandlings fragor.
Se till att Kdrens studiesocialt ansvarige adjungeras till utskottets méten.

Vara Kirens representanti Studiesociala gruppen (SSG) tillsammans med styrelsens
ansvarig for studiesociala fragor.

Vice ordférande
aligger sarskilt att:

@)
©)
©)

Succesivt 6verta ordférandes uppgifter.
Att bistd ordforanden i utskottets arbete.
Vid behov trada in som ersattare forordforanden

Studerandeskyddsombudet

aligger sarskilt att:

o Vara Karen representantiStudiesociala gruppen tillsammans med styrelsens ansvarig for
studiesociala fragor.

o Vid behov delta i skyddsronder i lokaler som studenter vistas i.
Vara Karens representant i regionala arbetsmiljokommittén (RAK).
Ha god kontakt med Kérordférande och Studiesocialt ansvarig i styrelsen infér méten
som ror studenternas arbetsmiljo.

o Ansvara f6r Kammarkollegiets f6rsakring som giller nir studenter skadar sig.

Ledamoter

aligger sarskilt att:

o

Bista ordforande i utskottets arbete.
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Valberedningen
Ordférande
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.
O Ytterst ansvara for de ordinarie Karvalen samt fyllnadsvalen.
o Att tillhandahalla en uppdaterad lista med invalda Karfunktionarer.
Ledamdéter

aligger sarskilt att:

o Ansvara for de ordinarie Karvalen pa November- och Mars-, Majkarmétet samt
ansvara for eventuella fyllnadsval.
o Aktivt soka kandidater till Kdrensbefattningar.
o Informera om valet, nominerings- ochvalférfarandet.
o Utlysa och annonsera valdag.
o Uppritta och ansld nomineringslista.
o Anordna hearing, réstning samt meddela resultat av val och ansla detta.
Teknikforaltare
aligger sarskilt att:
o Ansvara for utskottens skrivarkonton samt sammanstalla hur mycket utskotten
skrivit ut i slutet av aret och redovisa detta till ekonomiansvarig for Kéren
o Ansvara for att Karens mejlkonton halls uppdaterade
o Ansvara for att se Over samt disponera dataskyddsombudets mail till ber6rda
utskott om befattningen dr vakant.
o Ansvara for att Kdrens funktiondrer har tillgang till lagringen samt verka for att
utskott kianner till och anvinder funktionen.
o Ansvara for Kirens kontakt med studentdata service.

Ceremoni och tradition
Traditionsutskottet (I'radu)
Ceremonimaistare (Ordforande)
aligger sarskilt att

o

©)
@)

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra féreningar vid behov.
Kontinuerligt forvalta Kérens historia
Vara ordférande f6r Traditionsutskottet och verka for en god kontakt och ett gott
samarbete mellan befattningarna.
Kalla till m6te med Traditionsutskottet vid behov £6r att pa sa sattuppritthalla kontakt och
informationsfléde mellanbefattningarna.
Ansvara for sociala aktiviteter for traditionsutskottet Ansvara forexamensceremonin
innan vir- och luciabalen och tillsammans med balmistarnabestimma
arbetsfordelningen f6r denna
Finnas till som radgivare till andra utskott gillande de ceremonier och traditioner som
Karen innehar.
Ansvara f6r den historiska rundvandringen under smattingveckorna
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o Sammankalla Ultunas krocketsillskap under smattingveckorna.

o Varje ar uppdatera en bemarkelsedagslista. Denna innehaller framstdende personers
todelsedagar som skall gratuleras. Dessa personer har betydande anknytning till Karen.

o Varje aruppdatera en kontaktlista Gver personer som ceremonimastarna kan kontakta
med fragor angdende ceremoniella hindelser inom Karen.

o Representera Karen vid Uppsalastudenternas marskalkskonvent

o Ha kontakt med SLU:s akademiintendent och évermarskalk

o Boka lokaler till hogtidsstund.

Arkivarie

aligger sarskilt att

o Ansvara for Karens arkiv och arkivera handlingar fran Karens verksamhet som kan vara
av historiskt varde.
o Ansvara for att arkivets organisering.
o Vara utskotten och styrelsen behjilplig vid arkivering.
o Representera Karen vid Uppsalastudenternas arkivariekonvent.
Balmaistare

aligger sarskilt att:

o Anordna Karens tva examensbaler pa varen och eventuellt en luciabal pa
hésten.

o Boka fotograf till examensbalerna.

o Informera examenstagarna om samt vara behjalplig vad giller anmilan till
examensceremoni och middag, ev. bestillning av ringarm.m.

o Ordna talare till middagen.

o Vara Karordféranden behjilplig i att hitta en hogtidstalare till examensceremonin samt i
samrad med densamma skicka ut inbjudningar och anmodningar till betydande personer.

o Samarbeta med Klubbmaisteriet som anordnar middagen och eventuellt komma med
egna idéer och dsikter om hur festen ska se ut, samt géra bordsplacering.

o Isamrad med Kérordféranden och ceremonimastarna organisera examensceremonin.

o Informera om rutiner f6r hégtidsvers till examensmottagare, ha kontakt med dem som ér
ansvariga for respektive hogtidsvers, samt lisa upp dessa under examensceremonin.

o Anordna verspub f6r examenstagarna och samarbeta med frivilligt utskott som ér
ansvarigt for puben.

Batteriet

aligger sarskilt att:

o Ansvara fOr att salut skjuts vid middagar, Karmé&ten, examensceremonier och andra
hogtidliga tillfallen.
o Tillsammans med Karordférande skota kontakt och ammunitionséverlimning
med Upplands regemente 1 Enképing.
o Ansvara for forvaring samt vard av Karens kanoner och krut.
o Samordna traditionsenliga 6vningar med Gvriga forsvarsgrenar vid Karen.
Fanbirare

aligger sarskilt att:

(@]

(@]

Tillsammans med stallféretridande fanbarare ansvara for Karens fanor, flagga och
flaggsting.

Medverka i Karens examenshogtid och att representera Karen i Uppsalastudenternas
fanbirarkonvent.

Representera Karen vid hogtider anordnade av SLU, sasom doktorspromotioner och
professorsinstallationer.
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o Verka for fanans deltagande i andra hogtidliga tillfallen sisom Nobels fanborg.
o Hissa Svenska flaggan pa Karens flaggsting, och att detta sker enligt svenska
rekommendationer for flaggtider och flaggdagar.
o Ansvara for att skinka glans at insparksveckorna genom att nirvara med fanor och
flaggning.
Gravvardare

aligger sarskilt att:

o Ansvar for forvaltningen av Karens grav pa Hammarbykyrkogard.

o Halla graven i vilvardat skick med avseende pa bl.a. vixter och grus.

o Hedra minnet av de avlidna genom att vid hégtidliga tillfillen (sisom exempelvis
todelsedagar, dédsdagar, pask och Allhelgona) tindaljus eller pa annat passande sitt
uppmirksamma detta.

o Ha viss kunskap om de begravda och deras historia.

o Kunna visa upp samt beritta om graven forintresserade.

o Skéta kommunikationen och samordningen vid ett eventuellt 6nskemal om att fa
begravas i Kargraven. Detinnebar att halla kontakt med stenhuggeri, anhoriga,
kyrkogardsforvaltning, Karstyrelsen, m.fl.

o Uppdatera dokument om bl.a. vem som blivit lovad plats i graven.

Kronikor

aligger sarskilt att:
o Sammanfatta det lisar som har passerat i en kronika som publiceras i Avelskalendern.
o Vara uppmirksam pa hindelser och aktiviteter knutna till Karen.

Jynsansvarig

aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig fOr Jynseriets verksamhet.

o Organisera och samordna verksamheten inom Jynseriet.

o Representera Jynseriet gentemot Karstyrelsen, Kéarens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.

o Tillse att Jynsforradets inventarier halls i skiligt skick, samt att det dr ordning och reda i
forradet.

o Hjalpa avgaende ordférande i Ultuna Studentkar med sin 6verlimning under
Luciabalen.

o Att hjalpa ULS:s Styrelse med att dopa hedersledamoter ochandra
Karnamnsberittigade.

o Vid tid tillse att alla Karfunktionarer har badat i Fyris kristallbla bolja.

o Attvara Smittingkommittén och Master Comittee behjilplig under den Historiska
Rundvandringen, Sangboksmiddagen och Smattingmiddagen, med efterféljande
dop.

o Til}l)se att Jynsaktiviteterna genomfors pa ett valplanerat sitt som inte dventyrar
Jynstraditionens framtid, samtidigt som det skapar ett férenande minne av Ultuna.

o Representera Ultuna pa VMF:s Midvinterblot.

o Under sjoslaget hjilpa ULS:s Styrelse att sinka Uppsala Studentkars bat.

o Imojligaste man kunna stilla upp att Jynsa i olika sammanhang dir detanses

passande.
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Bastuutskottet (BastU)
Ordférande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra foéreningar vid behov.
o Frimja bastubadandet pa Ultuna.
o Se till att den befintliga bastun halls i gott skick samt att kontakten med
Veterinarmedicinska féreningen (VMF) rérande bastufragor ar god.
o Att vara ordférande behjalplig

Ledamoter

aligger sarskilt att:

Att vara ordférande behjalplig

Ansvara for tilldelade uppgifter

Aktivt se till att bastun halls 1 gott skick

Delta aktivt och ansvara for evenemang

Vid behov triada in som ersittare f6r ordforande
o Aktivt striva efter att utveckla utskottet

Kulturella utskottet (KulU)
Ordférande
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra féreningar vid behov.

o Verka f6r den kulturella verksamheten pa Karen. Vilket innebir att utskottet anordnar till
exempel teaterbesok, filmvisningar, bokcirklar samt arrangerar pubkvillar och mindre
fester under dret.

Ledamoter
aligger sarskilt att:

o Att bistd ordforanden i utskottets arbete.

o Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.

o Vid behov trida in som ersittare for ordféranden.

O O O O O

Traktorutskottet (TraktU)
Ordférande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.
o Ansvara for att Karens traktor av market Volvo BM T230 drsmodell -58 genom service
och vard halls i brukbartskick.
o Ansvara fOr att traktorn stir pa tomgang utanfér Ultunarestaurangen da gister anlinder
till Kérens storre middagar.
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o Traktorn framfors och hanteras pa ett sikert sitt som inte medf6r personskador eller
skador pa ekonomisk egendom.
o Isamrad med niringslivsutskottets sponsringsansvariga undersoka om det finns
sponsringsmoijligheter till tinktainvesteringar.
o Silja andelar 1 Kartraktorn.
Fest och fika
Fikautskottet (FiQ)
Ordforande
aligger sarskiltatt:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.
o Tillsammans med fikavirdarna gi igenom vad som behovs till ndsta vecka och se till att
det blir inkopt.
o Ansvara fo6r marknadsforingen av utskottet.

Vice ordférande

Aligger sarskilt att
o Att bistd ordforanden i utskottets arbete.
o Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.
o Vid behov trida in som ersittare forordféranden.

Fikavirdar

aligger sarskilt att:

o

o

o

o

Skéta fiket och delta 1 6vriga aktiviteter efter Gverenskommelse med ordférande och
6vriga fikavirdar.

Halla ordning och rent i kéket och delta pa de stiddagar FiQQ medverkar i (egna, fest och
fika, Karen etc.).

Skriva upp/meddela ordféranden eller ev. annan ansvarig om nigonting tar slut och/eller
behover kdpas in eller om man 6nska att nagonting speciellt kops in.

Aktivt leta nya medlemmar och gist-FiQsar.

Grammofonnimnden (GN)
Ordforande
aligger sarskilt att:

(0]

@)
©)

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet

och andra féreningar vid behov.

Ansvara f6r musiken vid Kérens festligheter, pubar, programfester och pa externa

uthyrningar.

Ansvara f6r PA-system under Karens middagar

Uppdatera musiksamlingen samt SAMI och STIM-rittigheter

Samordna sina ledamoter och tillsammans med dem bestimma vilken musik som ska

Spelas och av vilka i utskottet.

Vara huvudsaklig kontaktperson angaende fragor som ror musiken vid externa och
17
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interna uthyrningar.

o Ha god kontakt med Festmaistaren i Klubbmastaren for intag av musikanlidggning
till syltan samt intag av scenen.
Ledamoter

aligger sarskilt att:

@)
@)

(@]

Spela musik pa fester och andra tillstillningar samt ansvara f6r PA-system under middagar
Tillsammans med ordférande ansvarar for att anldggningen skéts och musiksamlingen
uppdateras

Vara andra utskott behjilplig vid anvindning av Karens ljudanliggningar, frimst verspup,
smattingveckor och 6vriga pubar.

Klubbmisteriet (KM)
# Information om valbarhet f6r befattningar inom KM, SMK, Fadderiet samt Spexet kan ldsas
1 Ultuna studentkars stadgar 5 kap. 3§ 6 st

Barmistare samtbitridande barmistare

aligger sarskilt att:

o

©)
@)

Ha ansvaret f6r baren och dryckerna till middagarna vilket innebir att vilja passande
tordrink och maltidsdryck samt att képa in dessa. De ska dven hilla upp férdrinkarna sa
att de ar klara till f6rdrinkens borjan.

Vid middagar och baler i Syltan transportera dit all dryck.

Vid alla tillfillen da baren ska anvindas se till att barférradet ar fyllt och att
erforderliga varor finns tillgangliga tillsammans med pubmastaren. Detta giller
alkoholhaltiga drycker.

Da KM anvinder sig av baren dr det barmistarnas uppgift att kopa in alla tillbehor
som beh6vs for baren. Da andra utskott dn Klubbmisteriet (KM) anvinder sig av
baren, ska utskotten och barmastaren ha en dialog f6r ink6ép av alkoholhaltiga

drycker.

Ansvara for att det vid middagar finns personal till baren samt att leda deras arbete under
kvallen.

Efter pubar eller middagarinventera barforradet

Se till att 6vriga medlemmar i klubbmasteriet far en chans att ldra sig om 6l och vin,

blanda drinkar och st i baren.

Ansvarig for att skapa arbetsscheman for ex slipp, middagar och uthyrningar

Informera 6vriga inom klubbmasteriet hur inventeringen fungerar.

Koksmaistare samtbitradande koksmaistare
aligger sarskilt att:

@)
@)

o

o

Bestimma meny och ta fram recept till de stora middagarna.

Meddela koket antalet gaster och speciella matpreferenser. De ska dven limna in

antalet KM:are och serveringspersonal som ska dta samt deras matpreferenser.

Se till att rutinbeskrivningar f6r anvindning av kéket, och information forsiker
livsmedelshantering, finns lattillginglig i koket, samt att detta kommuniceras till de utskott
som anvander koket.

Under de stora middagarna laga lunch och fika till klubbmisteriet samt de eventuella band
som ska spela under kvillen. Om vakter jobbar ska dven dessa forses med mat och fika.
Ansvara fOr att serveringspersonalen har tillgang till snacks och mat under kvillen.

Vid 04-slapp servera nattmat till gdsterna.

Tillsammans med Karens fikautskott och Karhusmastaren halla kéket rent och frischt.
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Ansvara over inhandlingen av mat infor luncherna och middagarna som KM haller i.
Halla koll pa kokets porslin och bestick mm

Samt meddela karhusmastaren vad som beh6évs képas in.

Festmistare samtbitridande festmistare
aligger sarskilt att:

o Planera f6r och ha huvudansvaret for Karens middagar i Syltan.

o Piminna Karhusmaistaren att bestilla dukar, servetter, ljus och eventuella
serveringsrockar infor balerna.

o Paminna Kédrhusmistaren om att hyra in ex. glas, besick, dukar och ljus inf6r balerna.

o Ansvara for att det vid middagar finns serveringspersonal samtleda deras arbete under
kvallen.

o Ha god kommunikation med kéksmastaren infor sittningar 1 syltan samt ge forslag pa
mat till serveringspersonalen.

o Ansvara for att Syltan stidas samma kvall/natt.

o Ha serveringsansvaret under middagarna och ansvara for att all dryck kommer fram i
ritt miangd, ordning, temperatur m.m. och for att instruera serveringspersonalen om
kvillens dryckesservering.

o Inventera Syltans glastérrad samt ha god kommunikation med syltan ang inkop av glas.

o Innan middagarna i Syltan limna in, tillsammans med Karmarskalk, ett korschema till
koket 1 Syltan.

o I samarbete med Karmarskalken ansvara f6r bordens placering.

o Innan middagarna bor en karta 6ver borden ritas for att dagen efter kunna stilla
tillbaka borden 1 ratt ordning, tillsammans med Karmarskalken.

o Isamrdd med Karmarskalken och singanforaren ligga upp ett kérschema f6r middagarna.

o I samrad med Karmarskalken och sanganféraren leda Karens middagar.

Informera gisterna om kvillens meny samt nédutgangar.
Kassor”

aligger sarskilt att:

o

(0]

o

o

©)
@)

Ytters ansvara for verksamhetsomradet Fest och fikas ekonomi. I detta ingar att skota
fakturering samt forsiljning av t.ex. middags- och snapsbiljetter.

Vara delaktig i planeringen av klubbmisteriets middagar och fester och vara 6vriga i KM
behjilplig under kvillen.

Tillsammans med klubbmistaren ansvara for att restaurangrapporten varje termin
kommer in till Uppsala kommun.

Skéta den 16pande bokféringen och uppritta bokslut f6r klubbmasteriet.

Ha ansvar f6r Karens ekonomi under slapp.

Tillsammans med Karmarskalk ansvara for biljettforsiljningen.

*Mer information f6r vad som krivs f6r denna befattning kan ldsas i Ultuna
studentkars stadgar 5 kap. 3§ 2 st.

Karmarskalk (vice ordférande)
aligger sarskilt att:

©)
©)
©)

Att bistd ordforanden i utskottets arbete.
Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.
Vid behov trida in som ersattare forordforanden.
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o Isamrad med styrelsen skriva inbjudningar och anmodningar till utvalda gister
tillsammans med eventmistaren.

o PaKairens sittningar ansvara for gisternas placering och i samarbete med Festmastaren
ansvara for bordens placering.

o Innan middagarna bor en karta 6ver borden ritas for att dagen efter kunna stilla tillbaka
borden i ritt ordning, tillsammans med Festmastaren.

o Tillsammans med Karmarskalken hjalpa Festmiistaren tillsammans med serveringspersonal att stalla
iordning matsalsdelen i Syltan efter en middag

o Isamrdd med festmistaren och singanféraren leda Karens middagar.

o Introducera talare och evenemang pa Karensmiddagssittningar.

o Informera Kirens medlemmar om de traditionella middagarna tillsammans med
sanganforaren.

o Ansvara for att Karnamnsregistret uppdateras en gang per ar.

o Isamrid med festmistaren och singanféraren ligga upp ett korschema f6r middagarna.
Karmarskalken ansvarar for att ett kérschema gbrs samt att det mailas till Syltan 1 god tid.

o Ansvara for biljettférsiljningen tillsammans med KM-kassoren.

Sanganforare

aligger sarskilt att:

o Leda siangen under Karens traditionellamiddagar.

o Bevara sangartraditionen pa Ultuna Studentkar.

o I'samrdd med festmistaren och Karmarskalken leda Karens middagar.

o Gora sanghiften till Karens traditionella middagar.

o Vara sekreterare under Klubbmaisteriets méten och spara alla protokoll i en parm som
regelbundet limnas in till ULS:s Sekreterare.

o Tillsammans med Karmarskalken hjalpa Festmiistaren tillsammans med
serveringspersonal att stilla iordning matsalsdelen i Syltan efter en middag.

o Informera Karens medlemmar om de traditionella middagarna tillsammans med
Kirmarskalken.

o Isamrdd med Karmarskalken och festmistaren ligga upp ett kérschema £6r middagarna.

o Attansvara for att samla thop alla hittade singbdcker efter sittningar och ligger
sangbdckerna 1 borttappat ladan.

o Ansvara for att skapa affischer samt sitta upp dessa runt campus, samtge
informationsansvarig info om event till sociala medier.

Bartender

aligger sarskilt att:

o Vara barmistaren och bitridande barmastaren behjilplig i baren under middagar och
pubar.
o Vid behov hjilpa till som serveringspersonal i syltan pa sittningar dar
serveringspersonal saknas.
o Vara andra inom Klubbmasteriet behjalpliga.
o Stilla upp som pubvird i den man det gar.
Materialforvaltare

aligger sarskilt att:

o

Se till att f6rbrukningsmaterial som anvinds regelbundet i Karhuset sdsom for stid,

toaletterna, koket, baren, sittningar och uthyrningar finns i inventariet och bestilla det vid

behov.
Vara kontaktpersonen i KM f6r andra befattningar att bestilla det som beh6vs f6r
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restaurangverksamheten, sittningar och uthyrningar.

o  Se till att Kommiskommis, elskapen och stidfoérraden hélls 1 ordning och tillsammans med
Karhusmistaren bestilla det som behévs.

o  Se till att reparationer och 6vrigt underhall av Karhuset utférs vid behov tillsammans med
Karhusmastaren. T.ex. laga mobler som gar sonder, byta lampor mm.

o  Se till att maskiner och 6vriga utrustning som anvands av KM for sldpp, pub och liknande
halls 1 gott skick, limnas tillbaka pa sin plats efter anvindning och eventuella reparationer
utfors.

o  Se till att minst 4 ganger om aret trigolven grundstidas och inoljas. Forslagsvis infor
varbaler och Viltmiddagen.

o  Se till att forsta-hjilp-ladan, riddningsstationerna och brandutrustningen ar fyllda med
material och dr fungerande. Sirskilt infér middagar och slapp.

Eventmaistare

aligger sarskilt att:

o Vara Karhusmaistaren behjilplig och vara andre kontaktpersonen vid de
externa uthyrningarna.

o Vara ansvarig f6r férvaring och inventering av glas, bestick, porslin och
Ovrigt materiel som anvinds vid uthyrningar.

o Se till att materiel inf6r dukning finns redo for uthyrningsgaster.

o Noggrant lira sig hur inventeringssystemet, baren och barforradet fungerar for att
kunna samarbeta med Karhusmistare och Barmistare infor externa uthyrningar.

o Se till att baren ar iordningsstilld infor externa uthyrningar enligt gdsternas
onskemal.

o Ansvara for att garderoben blir iordningstilld da den ska anvindas.

Pubmaistare

aligger sarskilt att:

o

o O O O O

Noggrant lira sig hur koket och baren fungerar, det vill sdga rutinerna for

Oppning, stingning samt hygienrutiner for att hjilpa utskott vid pubar.

Vara Karhusmaistaren behjilplig vid pubbokningar.

Vara Karhusmaistaren behjilplig med att starta pubkvillar.

Tillsammans med Koksmistare ta fram meny forslag for pubarna.

Ansvara 6ver inventering och bestillning av mat infér pubar.

Tillsammans med Karhusmastaren ansvara for att det finns tydlig beskrivning om hur en
pub ska ga till och uppdatera vid behov.

Samtligaledamoter
aligger att:

@)

O O O O

Vara med och duka Syltan dagen innan middagar samt stida Karen och Syltan

efter middagar och slipp. D4 man inte kan nidrvara ska man hitta en ersittare.

Bista 6vriga Klubbmasteriet 1 baren eller i Syltan da man inte har egna uppgifter under
middagar, slipp eller andra evenemang som Klubbmisteriet haller i.

Bista 6vriga personer i KM vid behov.

Vara serveringsansvarig vid pubar och andra event.

Vid arbete som pubvdrd se till att inventeringslistan fylls i efter puben.

Efter arbetad kvall som pubvdrd ha en kommunikation med barmdstare ang. lagerstatus
och ev ink&p.
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o Se till att rutinbeskrivningar f6r anvindning av kéket, och information for siker
livsmedelshantering kommuniceras till de utskott som anviander koket.

Internationellt

International Committee (IC)

IC har ansvar for ULS internationella fragor och kontakter. Verksamheten bestar av
vialkomstaktiviteter, inklusive individuella Buddies f6r inresande internationellastudenter,
studieresor, foredrag och film- eller pubkvillar. En viktig del 4r att vilkomna nyainternationella
studenter tillsammans med Master Committee (MC) och i samordning med Smattingkommittén
(SMK), Fadderiet och andra berérda utskott. Allt sker med internationell anknytning och
utskottet ansvarar dven for att verka for internationalisering pa Karen och 6ka intressetbland
svenska studenter till internationella utbyten ochresor.

Ordféranden
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksambhet.

o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.

o Vara ytterst ansvarig for planerandet och samordnandet av vilkomstveckor f6r
internationella studenter i borjan av varje termin. Infér héstterminen och under
Smittingveckornaansvara for kontakten med Master Committee (MC), SMK, Fadderiet
och andra berordautskott.

o Tillsammans med kassoren ansoka om medel frin SILU samt externamedel.

o Skriva verksamhetsplan och verksamhetsberittelse f6r IC samtuppdatera
befattningsbeskrivningen.

Buddy-ansvarig
aligger sarskilt att:
o Arrangera och ansvara f6r buddy-verksamheten f6r inkommande utbytesstudenter vid SLU,

Ultuna.
o Verka for att de som ar buddy at en utbytesstudent involveras i de sociala aktiviteter somIC
anordnar.
Sekreteraren

aligger sarskilt att:

o Fora protokoll under utskottets moten.
o Vara PR-ansvarige behjilplig med uppdateringar av hemsidan.

PR-ansvarig

aligger sarskilt att
o Uppdatera hemsidan.
o Ansvara for uppdateringar av gruppen ULS International Committee pa facebook.
o Ansvarar for layout pa utskick ochaffischering.
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Master Committee (MC)

MC ansvarar for att planera, férbereda och organisera vilkomstveckor och fadderverksamhet f6r de
nya studenterna pa masterprogram inom Karens verksamhetsomrade. Detta sker i nira samarbete
med International Committee (IC) och samordnat med Smattingkommitén (SMK), Fadderiet och
Jynseriet m.fl. ber6rda utskott. Utover detta ska utskottet verka for att involvera masterstudenter i
Karens aktiviteter och verksamhet under hela aret, samt finnas till hands som kontakt och bollplank
for masteransvariga i studieraden vid behov.

Ordforande
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksambhet.

o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott (UO-
méten), universitetet och andra féreningar nir det behovs.

o Ansvara for kontakt med Fadderiet, SMK, IC och Karstyrelsen f6r samordning av
alla valkomstaktiviteter under Smattingveckorna.

o Halla i kontinuerliga moéten med utskottet.

o Tillsammans med ledamoterna rekrytera faddrar frain masterprogrammen och halladem
informerade infér och under smattingveckorna.

o Under smittingveckorna se till att utskottet har kontinuerlig kommunikation mellan
Fadderiet, SMK och andra ber6rda utskott.

o Se till att kontaktuppgifter till alla masterstudenter samlas in fran programstudierektorerna
for att kunna uppritta fungerande maillistor, for att kunna delge relevant information om
valkomstveckorna sivil som annan information om Kiren.

o Hjilpa eftertridande ordférande f6r Master Committee med en bra 6verlimning samt
finnas till hands som bollplank under planeringen, dtminstone under varterminen efter sitt
ordforandeir.

Ledamoter

aligger sarskiltatt:

©)
@)

o

Aktivt delta 1 planering fore, under och efter smattingveckorna.

Se till att Finnas till hands f6r de nya mastersstudenterna med information om campus,
Ultuna, Uppsala stad och Karens verksamhet.

Hjalpa eftertridande ordférande f6r Master Committee med en bra 6verlimning samt
finnas till hands som bollplank under planeringen, atminstone under varterminen efter sitt
ordforandeir.

Aktivt delta under valkomstveckorna i de aktiviteter som Master Committee anordnaroch
ansvarar for.

Att delta i planeringen och arrangerande av eventuella andra sociala aktiviteter som MC gor
under aret och finnas till hands som kontaktperson till sina specifika mastersprogram och
relevanta studierad.

International Association of Students in Agricultural and related sciences
(IAAS)
TAAS mission ir att frimja utbyte av erfarenheter, kunskaper och idéer, och att forbittra den
Oomsesidiga forstdelsen mellan studenter inom jordbruks- och relaterade vetenskapsimnen 6ver
hela virlden. Detta uppfylls genom att anordna aktiviteter och méten medlemslinderna

23



Uppdaterad av Tova BANGBUBBLADASH Franzén 24 oktober 2024

emellan, samt genom det utbytesprogram IAAS deltar 1. Med hjilp av utbytesprogrammet har
studenter mojligheten att dka pa praktik utomlands. IAAS bestar av en National Director
(ordférande), tva Exchange Coordinators samt tva ledamoter.

National Director (Ordforande)
aligger sarskilt att:

©)

©)
@)

@)
@)

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.

Organisera nationella och internationella aktiviteter.

Formedla milet med IAAS och all information till utskottet, Karen och studenter vid
SLU, dvs. informera om aktuella méten, seminarier, utbytesveckor och andra aktiviteter.
Samordna ULS medverkan i nidtverket och delta i seminarier och méten med
organisationen.

Ansvara for att Sverige ir representerati alla férhandlingar med foreningen, vad giller
exempelvis stadgar och lagar f6r IAASInternational.

Kommunicera med lokala, regionala och globalakommittéer.

Halla IAAS International uppdaterad om dndringar f6r kommittén i Sverige, sisom byte
av befattningarna, kontaktuppgifter etc.

Tillsammans med kasséren uppritta en budget, samtanséka om medel fran SLU och
externa medel.

Skriva verksamhetsplan och verksamhetsberittelse f6r IAAS, samt uppdatera
befattningsbeskrivningen.

Overlimna en nationell rapport (verksamhetsberittelse) frin Sverige till IAAS.
International, samt se till att den blir presenterad pa WoCo (Virldskongressmétet) och
EDM( European Director’s Meeting).

Ansvara for att medlemsavgiften betalas 1 tid.
Ansvara for att en 6verlimning till eftertridare gors.

Exchange Coordinator

aligger sarskilt att:

@)
@)

Samordna ULS medverkan i nitverket och delta i seminarier med organisationen.
Ansvara for organisationen av utbytesprogrammet pa nationell nivé, dvs. férmedla
kontakten mellan svenska lantbrukare, utlindska studenter som gor praktik i Sverige, samt
skota kontakten med migrationsverket.

Om den utlindska (inkommande) studenten behover arbetstillstand, fylla i, stimpla och
skicka in en sadan ansokan till migrationsverket tillsammans med studentens andra
handlingar.
Informera studenter och arbetsgivare om utbytesprogrammet.
Folja ansokningar fran studenter paonline-databasen.
Intervjua varje utresande student i syfte att delta 1 utbytesprogrammet, samt underteckna
kontraktet f6r praktikplatsen.
Erbjuda studenten all nédvindig information om utbytesprogrammet for att hjilpa
honom/henne att foérbereda sig infér intervjun och praktikplatsen.
Samla in och administrera utbytesavgiften och depositionsavgiften till IAAS International
som den svenska (utresande) studenten ska betala for att fa vara med 1
utbytesprogrammet.
Informera National Director om utvecklingen av utbytesprogrammet.
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Overlimna en rapport 6ver resultaten av utbytesprogrammet, med statistik (inkl.
planering av praktikplatser for nastkommande ar) till ordférande for utbytesprogrammet i
IAAS International, samt se till att den blir presenterad pa IAAS virldskongressmote.
Halla regelbunden kontakt med EQB (Exchange Quality Board) och informera nir det
krivs enligt IAAS policy och standard for utbytesprogrammet.

Skéta utbytesprogrammeti enlighet med IAAS policy och standard

tor utbytesprogrammet.

Halla kontakten med praktikvirdarna (de svenska lantbrukarna) och om det efterfragas
hitta nya praktikantvirdar.

Ansvara for att en 6verlimning till eftertridaren gbrs och ge denne alla 16senord till
online-databasen samt till ExCo-guiden.

Exchange Week Coordinator
aligger sarskilt att:

o

@)

Vara ordférande och exchange coordinator behjilpliga f6r att genomférautskottets

uppdrag.
Planera, projektleda och folja upp Exchange Weeks bade lokalt och internationellt.

Media- och kommunikationsansvarig
aligger sarskilt att:

o

Vara ordférande och exchange coordinator behjilpliga f6r att genomférautskottets
uppdrag.

Verkar for en god kommunikation mellan IAAS och Kiren och dirigenom 6ka
mojligheterna f6r utskottets fortsatta utveckling.

Ekonomi- och Sponsringsansvarig
aligger sarskilt att:

O

o

Vara ordférande och exchange coordinator behjalpliga for att genomférautskottets

uppdrag.

Vara ansvarig f6r ekonomi och sponsring vid planering av en Exchange Week.

Kansli och info

Karkansliet (KK)
Ordférande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.
o Utskottetsledamoter kanner till Kéarens rutiner f6r inskrivning, uppdatering av
medlemsuppgifter, betalning av terminsrakningar och medlemskort.
o Karkansliet halls 6ppet vardagar lunchtid underterminstid.
o Vara ytterst ansvarig f6r Karensmedlemsregister.
o Arligen i samrid med styrelsen se 6ver den information angiende Karmedlemskap
som gar ut till nyantagna programstudenter, forskarstuderande samt utbytesstudenter.
o Ansvara for bestillning av terminsrakningar inf6r varje termin.
o Inrapportera rabattverifieringar f6r forskarstuderande tillMecenat.
o Halla kansliets regelsamling uppdaterad.
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o Halla lathundar, pirmar och manualer uppdaterade.
o Halla utskottet uppdaterat om Karens verksamhet for att kunna hjilpa studenter att
komma 1 kontakt med ritt utskott eller person

Viceordférande
aligger sirskilt att:

O Att bistd ordféranden i utskottets dagligaarbete.
o Successivt 6verta ordférandensarbetsuppgifter.
o Vid behov trida in som ersittare forordféranden.

Ledamoter
aligger sarskilt att:
O Att bemanna Karkansliet och skota den dagliga verksamheten, samt
bistd ordféranden om sarskilda arbeten planeras.

Marknadsféringsutskottet
Ordférande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.

o Leda Marknadsféringsutskottet i arbetet att verka f6r en god marknadsféring av Kéren
genom ett kreativt arbetssitt och med en ambition att Kérens verksamhet savil som
information om aktiviteter ska na mangamalgrupper.

o Verka f6r samt arrangera projekt for att 6ka kinnedomen om Karen och Kérens budskap.
Vara 6vriga Karfunktiondrer behjilpliga 1 marknadsforingsfragor.

Ha ansvar for Karkollen i samrad med Styrelsen.

Avelskalenderansvarig

aligger sarskilt att:
o Verka for att Avelskalendern haller ett hogt servicevirde for studenterna.
o Leda arbetet med sammanstillningen av Avelskalendern.

o Vara sammankallande f6r de nyckelpersoneriolika utskott som behover samverka vid
produktion av Avelskalender samt vara tryckeriets kontaktperson.

o Vara 6vriga Karfunktionarer behjalpliga i marknadsforingsfragor som beror Avelskalendern.

Kirdesigner
aligger sarskilt att:
o Vara Karens utskott behjilplig vid framstillning av olika typer av media som affischer,
banners, foldrar etc.
o Verka for att utveckla och uppritthalla Karens grafiska profil.

Webbmaistare
aligger sarskilt att:
o Halla Kérens hemsida uppdaterad med hinsyn till kontaktpersoner, kalendarium och
aktuella hindelser i samverkan med kommunikationsansvarig
o Verkar for att utskott som skickar in aktuella texter till utskottssidorna pa hemsidan far
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dess uppdaterade.

Ansvarar for att Karmoteshandlingar, stipendieinformation samt 6vriga handlingar
publiceras pa hemsidan efter 6nskemal franstyrelsen.

Skapa formulir f6r anmilningar via hemsidan samt verka for att vriga utskott kinner till
och anvinder funktionen.

Arbetar tillsammans med andra utskott for att uppdatera och utveckla hemsidans
engelska del.

Sjilv och genom Karfunktionirer verka for att hemsidan kidnns levande och aktuell.
Vid behov utbilda 6vriga Karfunktionarer i hemsidesverktyget.

Bevaka annonsmarknad samt formulir och se till att rensa dessa med jamna mellanrum
samt skicka anmailningar fran formuliren tillansvariga.

Karfotograf
aligger sarskilt att:

o Verka for att ett bildgalleri finns tillgidngligt f6r Karens medlemmar pa den gemensamma
servern samt ser till att detta haills aktuellt och sokbatt.

o Fotografera Karens verksamhet som exempelvis middagar och Karaktiviteter efter
onskemal fran utskott och styrelsen.

o Vara Kirens utskott behjalplig vid fotograferingar.

o Fotanya studenter till Avelskalendern samt vara avelskalenderansvarig behjilplig vid
bildredigering.

o Verka for att det finns bilder pa exempelvis lokaler f6r marknadsféringssyften.

o Underhalla samt ansvara for forvaringen av Karensfotoutrustning.

o Isamrad med Arkivarien besluta vad som behover fotograferas for arkivering och vilka
foton som bor arkiveras.

Karoversittare
aligger sirskilt att:

o Lopande oversatta ULS stadgar, stadgebilagor, policydokument, virdegrund samt
befattningsbeskrivningar.

o Lo&pande 6versiatta ULS hemsida i den takt som den uppdateras.

o Nirvara pa Kirméten och l6pande 6versitta det som sigs till engelska.

o Nirvara pa hearing infér Majkirmétetet och Novemberkarmotet och I6pande Gversitta
det som sdgs till engelska.

o Hijalpa utskott att 6versitta texter och evenemangsbeskrivningar till engelska.

Samtliga ledamoéter
aligger sarskilt att:

o

Verka for en god marknadsféring av Kéaren genom en bredd av informationskanaler och
med en ambition att Karens budskap savil som information om aktiviteter ska nd manga
malgrupper

Verka f6r samt delta i projekt for att 6ka kinnedomen om Karen och Karens verksamhet.

Redaktionen for Ultunesaren

Redaktor (Ordforande)
aligger sarskilt att:

O
O

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
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o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra foéreningar vid behov.

o Vara ytterst ansvarig for att Karens tidning Ultunesaren produceras och utkommer med
fyra (4) nummer perar.

o Ultunesaren skickas till alla Karmedlemmar.
Uppmuntra Karens utskott att gora skriftliga bidrag till Ultunesaren.
Gora en slutgiltig korrekturldsning och godkinna innehallet samt att vara ansvarig
utgivare.

o Ansvara for att produktionen av podcasten féljer Ultuna Studentkars
kommunikationspolicy

Stfredaktor (vice ordférande)
aligger sarskilt att:
o Att bistd ordféranden i utskottets arbete.
o Att succesivt 6verta ordférandens arbetsuppgifter.
o Vid behov trida in som ersittare forordféranden.
o Se till att texterna blir korrekturldsta och sedan organisera materialet i mappar for att
underlitta layoutarbetet.
o Vara ett stéd och en diskussionspartner for redaktér och layoutansvarig.

Skribenter
aligger sarskilt att:
o  Skriva artiklar till tidningen om damnen som intresserar medlemmarna. Detta innefattar bl.a.
att de skildrar de arrangemang som ager rum paKaren.
o Vara behjilpliga med korrekturlisning.

Fotograf
aligger sarskilt att:
o Ansvara for den grundliggande fotograferingen for tidningensbehov.
o Ansvara for att bildmaterialet dr sorterat och markt samt att den grundliggande
redigeringen ar gjord inférlayoutarbetet.

IMustrator
aligger sarskilt att:
o Illustrera de illustrationer som den layoutansvarige behdver samt att géra dem digitalt
tillgdngliga och redo foranvindning.

Layoutansvarig
aligger sarskilt att:
o Tillsammans med redaktoren planera tidningenslayout.
o Informera illustratoren och fotografen vilket 6vrigt material som behovs.
o Sammanstilla tidningen och se till att den skickas till tryckeriet (samt att finnas tillgianglig
for ev. dndringar.).

Poddansvarig

Aligger sirskilt att:
o Ansvara for att skapa minst tva (2) poddavsnitt per termin i samrad med redaktoren.
o Skapa innehall i podden som frimst intresserar Ultunesare. Detta innefattar bl.a. att
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bjuda in relevanta giaster.
o Ansvara for inspelning, redigering och publicering av poddavsnitten.

Ovtrig medarbetare
aligger sarskilt att:
o Vara de andra funktionirerna behjilplig med diverseuppgifter.

Niringslivskontakt

Niringslivsutskottet (NU)
Ordforande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Kdrens andra utskott,universitetet
och andra foéreningar vid behov.

Sponsringsansvarig

aligger sarskilt att:

o Aktivt arbeta for att inbringa finansiell och/eller materiell sponsting dd Karenarrangerar
aktiviteter med behov av, och méjlighet till, sponsring.

o Se till attalla utskott far information om hur sponsring av Karens verksamhet fungerar samt
erbjuda utskotten vigledning och hjilp i fragor kring sponsring.

o Ansvara for kepssponsring till smattingveckorna genom forsiljning av kepsplatser. Dialog
fors med ekonomiskt ansvarig 1 SMK kring behov och tillgaing pakepsar.

o Ansvara for att befintliga samarbetsavtal kring medlemsférmaner £6ljs samt arbetaraktivt
for att nya férmaner och féretag knyts till Karen. En kontinuerlig dialog kring detta bor
foras med naringslivsansvarig och ordférande i Karstyrelsen.

Evenemangsansvarig
aligger sarskilt att:

o Ansvara for attde evenemang som ingar i samarbetsavtalen anordnas pa ett representativt
och trevligt sitt. Detta innefattar bl.a. att kontakta féretagsrepresentanter, boka lokaler,
skota marknadsforing samt ordna fortiring och eventuella transporter.

o Aktivtarbeta fOr att fa in en bredd av féretag, utéver samarbetsavtal, till
niringslivsevenemang for att mota olika studentgruppersintressen.

Ledaméter ansvariga for UltunaNiringslivsdag
aligger sarskilt att:
o Ansvara for att Ultuna Naringslivsdag (UND) anordnas pa ett representativt och trevligt
sitt. Detta innefattar bl.a. att:
o Bjudain och vara kontaktperson till féretag samt fortlpande informera dem
omevenemanget.
Upptora budget.
Rekrytera studenter till féretagsvirdar.
Ansvara f6r marknadsféringen.
Boka lokaler och ordna fortiring.
Se till att en utvirdering genomfors bland studenter och féretagsrepresentanter.

O O O O O
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Annonsansvarig

aligger sarskilt att:

o Ansvara fOr att samarbetsavtalen f6ljs gillande annonseringen i Kartidningen
Ultunesaren, Karens medlemskatalog Avelskalendern samt spexprogrambladet.

o Aktivt arbeta for att fa in andra annonsorer till Karenstryckmaterial.

Studiebes6ksansvarig

aligger sarskiltatt:

o Ansvara for att samarbetsavtalen f6ljs gillande studiebesok hos féretag. Detta innefattar bla. att
kontakta foretagsrepresentanter, skota marknadsforing samt ordna transporter till och fran
bestksmalet.

o Ansvara fr att resorna anordnas pa ett representativt och trevligt sitt.

o Aktivt arbeta f6r att fd in en bredd i féretagsbes6k som tilltalar flera studentgrupper.

o Studiebestken dmnas vara till féretag, hindelser eller missor och far inte vara till girdar eller liggas
sd att det uppstar konkurrens mot LRF Ultunas arbete.

Samtliga ledamdéter
aligger att:
o Hjalpa varandra inom utskottet i samband med aktiviteter sa som
lunchférelasningar och UND.
o Halla alla i utskottet uppdaterade pa vilka kontakter med féretag och organisationer
som fOrts, f6r att ge ett samlat och professionellt intryck fran Karen.

Lantbruksutskottet (LantU)
Ordforande
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Kdrens andra utskott,universitetet
och andra féreningar vid behov.

o Vara linken mellan den agrara omvirlden ochstudenterna.

o Genom bland annat studiebes6k pa missor och féretag samt besok av externa
foreldsare ge studenterna vid Ultuna en inblick 1 lantbruksbranschens manga olika delar
samt ge en mojlighet att triffa potentiella arbetsgivare inom den agrara sektorn.

o Informeraintresserade studenter om aktiviteter med agrar anknytning som arrangeras
1 ndromradet.

Ledaméter
aligger sarskilt att:

o Tillsammans med ordférande marknadsféra och genomfora de aktiviteter
som planeras i utskottet.

Haillbarhetsutskottet (HU)
Ordférande
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
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och andra foéreningar vid behov.

o Frimja den allminna hallbarhetsdebatten pa Kéren och universitetet genom att
sprida information inom dmnet samt t.ex. anordna temakvillar, foreldsningar
och andra aktiviteter med hallbarhet ifokus.

o Medverka i stipendieckommittén da stipendiaten f6r ’Swedbanks och Karens milj6-
och landsbygdsstipendium” ska utses.

o Arbeta for att uppmarksamma ULS hallbarhetspolicy och folja upp arbetet med
héllbarhetspolicyn.

o Tillsammans med ULS ordférande och intresserade
Karmedlemmar diskutera uppdateringar av héllbarhetspolicyn
minst en ging omaret.

Ledamdéter
aligger sarskilt att:
o Bista ordféranden iarbetet.
o Medverkaiarbetet f6r att uppmirksamma och utvirdera hallbarhetspolicyn och Karens
arbete kring denna policy.

Planteringsutskottet (PlantU)
Ordférande
aligger sarskilt att
Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.
Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra féreningar vid behov.
o Frimja intresset for krukvixter och hobbyodling pa Karen.
o Vara drivande for en aktiv verksamhet inom utskottet.
o Ha huvudansvar for utskottets kommunikation och samatrbete med resterande delar av
karen.
Bevattningsledamot
aligger sarskilt att
o Skota bevattning och vard av Karens vixter sker med regelbundenhet.
Inkopsledamot
aligger sarskilt att
o Ansvara for inkép av material och vaxter for utskottets verksamhet.
Eventledamot
aligger sarskilt att
o Organisera event som utskottet anordnar.
C)vrig ledamot
aligger sarskilt att
o Vara 6vriga utskottsmedlemmar behjilplig i deras arbete inom utskottet.

Smattingmottagning
Smattingkommittén (SMK)
# Information om valbarhet f6r befattningar inom KM, SMK, Fadderiet samt Spexet kan lisas
i Ultuna studentkars stadgar 5 kap. 3§ 6 st
General (ordférande)
aligger sarskilt att:
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o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra foéreningar vid behov.

o Vara ytterst ansvarig for vilkomnandet av de nya studenterna till Karen. Vilkomnandet
sker under tva veckor, de s.k. Smattingveckorna. Syftet med Smattingveckorna ir att ge
nya studenter ett varmt, trevligt och minnesvart vilkomnande till Ultuna och Karen.

o Bevara och vidareutveckla de traditioner som finns kring Smattingveckorna.

o Isamarbete med programstudierektorer och studievigledningen vid SLU ligga
programmet f6r Smattingveckorna.

o Under Smattingveckorna ytterst ansvara for studenternas sikerhet och vilbefinnande.

o Sammankalla, forbereda och leda SMKs moten.

o Ledaméter i SMK genomf6r kurs i teambuilding samt akoholutbildning.

o Se till att kommunikationen mellan SMK och 6vriga utskott delaktiga i insparken fungerar
vl

Viceordférande
aligger sarskilt att:

o Ta 6ver ordférandeskapet om ordférande inte kan genomfora sitt uppdrag,.

o Hitta ersittande General till smattingveckorna om ordférande inte kan delta under
smattingveckorna.

o Vara métesordférande om ordférande inte nirvarar pa ett mote.

o Vara sekreterare pa méten.

o Vara ordférande behjilplig 1 ledandet av utskottet.

Sponsringsansvarig
aligger sarskilt att:

o Ha huvudansvar for att s6ka sponsring i form av pengar, material och mat i
samrad med Naringslivsutskottet.

o Tillsammans med materialansvarig ha huvudansvar for inkép av material.

o Halla kontinuerlig kontakt med Karkassoren for att se till att SMK haller sig inom
sin budget.

o Informera SMK:sledamé6ter om hur de ska fa ersittning for inkop till smatting veckornas
aktiviteter.

o Tillsammans med ordférande skriva budgetforslag samtl6pande under dret stimma att
ink6p och aktiviteter foljer lagd budget.

o Vara ytterst ansvarig for kontakt med International Committee (IC) och Masters

Committee (MC).

Representanter (Ledamoter)
aligger sarskilt att:

o Utfora de arbetsuppgifter som Smattinggeneralen delegerat till ledamoterna.
o0 Deltaiplanerandet, genomférandet och utvirderingen av Smattingveckorna. I

planeringen ingar kontakt med savil Karens utskott som externa kontakter, och for att
hitta sponsorer krivs aven kontakt medforetag.

16:e ledamot
aligger sarskilt att:
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o Fungera som en link mellan foéregaende ars Smattingkommitté och det nuvarande,
och dirmed vara behjalplig med information och erfarenhet om féregaende ars
smattingkommittéverksamhet.

Fadderiet

# Information om valbarhet for befattningar inom KM, SMK, Fadderiet samt Spexet kan ldsas
1 Ultuna studentkars stadgar 5 kap. 3§ 6 st

Hufvudfadder (Ordférande)

aligger sarskiltatt:

@)

O
@)

@)

O O O O

@)

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,

universitetet och andra féreningar vid behov.

I samarbete med Karens ansvarige for studiesociala fragor, Smattingkommittén(SMK)
och Fadderiet planera, férbereda och organisera Karens fadderverksamhet férkandidat
och yrkesprogramstudenter. Vilket omfattar att baserat pd utvirderingen fran tidigare
ars fadderverksamhet ligga upp ett bra koncept for Fadderiet, 6vriga faddraroch
Hufvudfadder infér kommande smattingveckor.

Ansvara f6r kontakt med SMK.

Halla i kontinuerliga méten med Fadderiet.

Verka fér en bra gemenskap inom Fadderiet.

Se till att ledamoterna i Fadderiet utbildas inom gruppdynamik samt alkoholvanor och
- paverkan. O Tillsammans med ledaméterna rekrytera faddrar och hélla dem
informerade infér och under smattingveckorna.

Vara med under SMK-triffar inklusive veckan i Bastad i den man det dr mojligt f6r
att kunna samarbeta sa bra som maijligt.

Under smattingveckorna leda och samordna faddertriffar, finnas till hands for
faddrar och smattingar med information och stéd samt fungera som en link mellan
SMK,, smattingar och Fadderiet.

Efter smattingveckorna se till att en utvirdering av fadderverksamhetensker.

Vice Hufvudfadder (vice ordférande)

Aligger sirskilt att

Ta 6ver ordférandeskapet om ordférande inte kan genomfora sitt uppdrag.

Vara Hufvudfadder behjilplig i arbetet med Fadderiet under smattingveckorna.

Vara moétesordférande om ordférande inte nirvarar pa ett mote.

Vara ordférande behjilplig i ledandet av utskottet.

Ansvara for att leda arbetet med bonusfaddrar

Verka for bra gemenskap inom Fadderiet

Ansvara for kontakten med Masters Committee (MC) och International Committee (IC).
Vara med under Smattingkommitténs (SMK) triffar, i den man det dr mojligt, f6r att kunna
samarbeta sa bra som méjligt.

(0]

0 O O O O O O

o

Vara sekreterare pa moten

Ledamoter
aligger sarskiltatt:

@)
@)

Delta i planerandet av fadderverksamheten f6re, under och efter smattingveckorna.
Som fadder vara de nya studenterna behjilplig med information om
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campus, universitetetvirlden, Uppsala som stad samt Kérens verksamhet.

o Aktivt delta 1 de aktiviteter som Fadderiet anordnar.
o Vara Hufvudfaddern behjilplig med att rekrytera faddrar.

15:e ledamot
aligger sarskiltatt:
o Fungera som en link mellan féregaende drs Fadderi och det nuvarande, och ddrmed
vara behjalplig med information och erfarenhet om féregiaende ars fadderverksamhet.

Spex
Spexkommittén
# Information om valbarhet for befattningar inom KM, SMK, Fadderiet samt Spexet kan ldsas

1 Ultuna studentkars stadgar 5 kap. 3§ 6 st
Spexgeneral (ordférande)

aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for kommitténs verksambhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra féreningar vid behov.
Leda spexensembeln samt vara ordférande forspexkommittén.
Administrera, planera, producera och utvirdera spexet.
Planera och administrera turnéresan.
o Ansvara for att audition halls.
Kassor

o O O

aligger sarskilt att:
o Ansvara for spexets ekonomi. Kassérens arbete omfattar budgetering, fakturering,
bokforing, kontoavstimning samt fullstindigt bokslut for spexet.
o Silja spexbiljetter och ta betalt f6rdessa.

Regissor
aligger sarskilt att:
o Ansvara for skddespelarna och regisseraspexet.

Manusansvarig
aligger sarskilt att:
o Ansvara for att manus till spexet utformas och skrivs.

Dansansvarig
aligger sarskilt att:
o Utarbeta en koreografi f6r danserna och tillsammans med dansarna va in denna.

Kostym- och sminkansvarig
aligger sarskilt att:
o Ansvara fOr att material till klader, makeup och har inférskaffas och att scenklader
tillverkas.

Kulissansvarig
aligger sarskilt att:
o Ansvara for tillverkningen av och arbete med spexets kulisser och 6vrig rekvisita samt
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ansvara for ljussittningen pa scenen.

Bandansvarig
aligger sarskilt att:
o Organisera och ansvara for bandet och musiken i spexet.

PR-ansvarig
aligger sarskilt att:

o Marknadsfora spexet.

o Producera programbladet.
Trivselansvarig

aligger sarskilt att:
o Laga mattill ensemblen under den mest hektiska repetitionsperioden samt servera fika i
forestillningarnas pauser.
Teknikansvarig
aligger sarskilt att:
o Ansvara for ljus och bild till spexet.

Utbildningsbevakning
Studieutskottet (StudU)

I StudU deltar studieradens ordférande, vice ordférande och programnimndssuppleanter.

Programnimndssuppleant (PN-suppleant) for PN-LT, PN-NJ, PN-S och PN-VH
aligger sarskilt att:
o Vara behjilplig ordinarie representant i programnimnden(PN) for respektive PN med
arbete infor, under och efter PN-méten.
o Agera ersittare for ordinarie representant i respektive PN da ordinarie representant
inte kan nirvara.

Studieraden

Representanterna i studieraden utgor studenternas sprakror gentemot universitetet. Samtliga
studierad ska inom radets ledamoter utse en mastersansvarig samt en ledamot som ar
studiesocialt ansvarig.

Mastersansvarig
aligger sarskilt att:
o Vara huvudansvarig for studiebevakningen av masterskurser och mastersprogram.
o Vara studieradets kontaktperson till Master Committee, till mastersansvarig i Gvriga
studierdd och till programstudierektorer féGrmastersprogrammen.
o Vara huvudansvarig fér kontakten med studenter pa mastersprogrammen och att minst
en (1) gang per termin ta kontakt med dem.
o0 Delta i samband med mottagning avmastersstudenter.

Studiesocialtansvarig
aligger sarskilt att:
o Vara studieradets link till Kérens studiesocialt ansvarig.
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o Representera radet vid méten som r6r studiesocialafragor.
o Vid behov ta upp studiesociala problem som uppkommer under utbildningen.

Bioteknolog - ochlivsmedelsrddet (BioLivs)

Bioteknologi- och livsmedelsradet bestar av ordférande, vice ordférande samt fyraledamoter. Av
dessa ledamoter utses en masteransvarig pa halvarsbasis, helst pa helarsbasis. Bioteknologi- och
livsmedelsradet har ansvar for studiebevakningen av Bioteknologiprogrammet och
Livsmedelsagronomprogrammet samt kurser som ES undervisas pa Ultuna. Pa mastersniva
studiebevakar radet f6r livsmedelsagronomprogrammet samt Sustainable Food Systems.Radet
ska fungera som sprakror forstudenterna gentemotuniversitetet.

Ordféranden
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra féreningar vid behov.

o Representera ridet gentemot universitetet genom att medverka i méten med alternativt
tillse att ndgon annan i utskottet deltar under dessa moten.

o Vara utskottets kontaktperson till Karstyrelsen och Karens andra utskott samt delta i
Karens Studierddsordférandeutskottet (StudU) samt Utskottsordférandeméten
UO).

o Skrivaverksamhetsplan, budget och verksamhetsberittelse samtuppdatera
befattningsbeskrivningen.

Vice ordféranden
aligger sarskilt att:

o Successivt 6verta ordférandens uppgifter.

o Representera radet i det studiebevakande utskottet(StudU).

o Att bistd ordforanden i utskottets arbete.

o Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.

o Vid behov trada in som ersattare for ordforanden.
Ekonomradet

Ekonomrédet bestar av ordférande, vice ordférande samt fyraledamoter. Av dessa ledaméter
utses en masteransvarig pa halvarsbasis, helst pa helarsbasis. Ekonomradet har ansvar for
studiebevakningen av kandidatprogrammet Ekonom hallbar utveckling och
Ekonomagronomprogrammet. P4 mastersniva studiebevakar radet f6r master inom
ekonomiagronom, Agricultural Economics and Management, Environmental Economics and
Management. Radet ska fungera som sprakror forstudenterna gentemotuniversitetet.

Ordforande
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.
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o Vara utskottets kontaktperson till Karstyrelsen och Karens andra utskott samt delta i

Karens Studierddsordférandeutskottet (StudU) samt Utskottsordférandeméten

UO).

o Skrivaverksamhetsplan, budget och verksamhetsberittelse samtuppdatera

befattningsbeskrivningen.

Viceordférande
aligger sarskilt att:

o Att bista ordféranden 1 utskottets arbete.

o Att succesivt 6verta ordférandens arbetsuppgifter.

o Vid behov trida in som ersittare forordféranden

o Representera radet i det studiebevakande utskottet (StudU).

o Vara ordférandes stillféretridare och suppleant.
Husdjursradet

Husdjursradet bestar av ordférande, vice ordférande samttta ledamoter. Av dessa ledamoter
utses en masteransvarig pa halvarsbasis, helst pa helarsbasis. Husdjursradet har ansvar for
studiebevakningen av kandidatprogrammet Sport & sillskapsdjur, Etologi och djurskydd och
agronomprogrammet-Husdjur. P4 mastersniva studiebevakar radet f6r Animal Science samt
mastern f6r husdjursagronom. Radet ska fungera som sprakror £6rstudenterna gentemot
universitetet.

Ordférande
aligger sarskilt att:

o Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.

o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra féreningar vid behov.

o Representera radet gentemot universitetet genom att medverka i méten med
programnimnden for husdjursagronomprogrammet (PN-husdjur) alternativt se till att
ndgon annan i utskottet deltari motena.

o Vara utskottets kontaktperson till Karstyrelsen och Karens andra utskott samt delta i
Karens Studieradsordférandeutskottet (StudU) samt Utskottsordférandeméten
UO).

o Skrivaverksamhetsplan, budget och verksamhetsberittelse samtuppdatera
befattningsbeskrivningen.

Vice ordférande
aligger sarskilt att:

o Att bista ordféranden 1 utskottets arbete.

o Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.

o Vid behov trida in som ersittare f6rordféranden

o Representera ridet gentemot universitetet genom att medverka i méten med
programnimnden f6r husdjursagronomprogrammet(PN-husdjur).

o Representera radet i det studiebevakande utskottet (StudU).

Landsbygdsutvecklingsrddet (LBU)
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Landsbygdsutvecklingsradet bestar av ordférande, vice ordférande samt fem ledamoter. Av dessa
ledamoter utses en masteransvarig pa halvarsbasis, helst pa helarsbasis.
Landsbygdsutvecklingsradet har ansvar f6r studiebevakningen av agronomprogrammet-
landsbygdsutveckling. Pa mastersniva studiebevakar radet f6r programmet Rural Development
and Natural Resource Management, Sustainable Development samt Environmental
Communication and management. Radet ska fungera som sprakror forstudenterna gentemot
universitetet.

Ordforande

aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra féreningar vid behov.

o Vara utskottets kontaktperson till Karstyrelsen och Karens andra utskott samt delta i
Karens Studierddsordférandeutskottet (StudU) samt Utskottsordférandeméten
(UO).

o Skrivaverksamhetsplan, budget och verksamhetsberittelse samtuppdatera
befattningsbeskrivningen.

Vice ordforande
aligger sarskilt att:
o Att bistd ordforanden i utskottets arbete.

o Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.

o Vid behov trada in som ersattare forordforanden

o Representera radet i det studiebevakande utskottet(StudU).

o Vara ordférandes stillféretridare och suppleant.
Landskapsréadet

Landskapsradet bestar av ordférande, vice ordférande samt fyra ledaméter. Av dessa ledaméter
utses en masteransvarig pa halvarsbasis, helst pa helarsbasis. Landskapsradet har ansvar for
studiebevakningen av landskapsingenjor samt landskapsarkitekt. P4 mastersniva studiebevakar
radet for mastersprogrammet Landscape Architecture for Sustainable Urbanisation. Radet ska
fungera som sprakror forstudenterna gentemotuniversitetet.

Ordférande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra foéreningar vid behov.
o Vara utskottets kontaktperson till Karstyrelsen och Karens andra utskott samt delta i
Karens Studierddsordférandeutskottet (StudU) samt Utskottsordférandeméten
UO).
o Skrivaverksamhetsplan, budget och verksamhetsberittelse samtuppdatera
befattningsbeskrivningen.
o Representera radeti motesgruppen Grundutbildningssamordning mellan Ultuna och

Alnarp (GUS).
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Viceordférande
aligger sarskilt att:

o Att bista ordféranden 1 utskottets arbete.
Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.
Vid behov trida in som ersittare forordféranden
Representera radet i det studiebevakande utskottet(StudU).
Vara ordférandes stillféretridare och suppleant.

O O O O

Biolog - ochmark/vixtradet (BioM)

Biolog-och mark/vixt (BioM) radet bestar av ordforande, vice ordférande samt fem ledamoter.
Av dessa ledamoter utses en masteransvarig pa halvarsbasis, helst pa helarsbasis. BioM-radet har
ansvar for studiebevakningen av kandidatprogrammet f6r biologi och miljévetenskap samt
agronomprogrammet Mark/Vixt samt samt kurser som W undervisas pa Ultuna. Pa
mastersniva studiebevakar ridet for masterprogrammen Soil, Water and Environment,
EnvEuro programmet och Plant Biology for Sustainable Production. Radet ska fungera som
sprakror for studenterna gentemotuniversitetet.

Ordférande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra foéreningar vid behov.

o Vara utskottets kontaktperson till Karstyrelsen och Karens andra utskott samt delta i
Karens Studieradsordférandeutskottet (StudU) samt Utskottsordférandemoten
UO).

o Skrivaverksamhetsplan, budget och verksamhetsberittelse samtuppdatera
befattningsbeskrivningen.

Viceordforande

aligger sarskilt att:
Att bista ordforanden i utskottets arbete.

©)

o Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.

o Vid behov trida in som ersittare forordféranden

o Representera radet i det studiebevakande utskottet(StudU).

o Vara ordférandes stillféretridare och suppleant.
Skogsradet

Skogsradet bestar av ordférande, vice ordférande samt tre ledamoter. Av dessa ledamoter utses en
masteransvarig pa halvarsbasis, helst pa heldrsbasis. Skogsradet har ansvar f6r studiebevakningen
av Skogsekonomi. P4 mastersniva studiebevakar radet for masterkurser som ges pa
Jagmastarprogrammet i Uppsala. Radet ska fungera som sprakror forstudenterna gentemot
universitetet.

Ordforande
aligger sarskilt att:
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o Vara ytterst ansvarig for radets verksamhet.

Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.

o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,universitetet
och andra foéreningar vid behov.

o Vara utskottets kontaktperson till Karstyrelsen och Karens andra utskott samt delta i
Karens Studierddsordférandeutskottet (StudU) samt Utskottsordférandeméten
UO).

o Skrivaverksamhetsplan, budget och verksamhetsberittelse samtuppdatera
befattningsbeskrivningen.

Viceordférande

aligger sarskilt att:

Att bistd ordféranden i utskottets arbete.

Att succesivt 6verta ordférandens arbetsuppgifter.

Vid behov trida in som ersittare forordforanden
Representera radet i det studiebevakande utskottet(StudU).
Vara ordférandes stillforetridare och suppleant.

O O O O O

Doktorandradet (DR)

Doktorandradet (DR) dr Kérens organ for fragor rérande forskning och forskarutbildning samt
ovrigt som ber6r de forskarstuderande vid fakulteten for naturresurser och jordbruksvetenskap
(NJ). DR bestar av en styrelse samt representanter fran samtliga institutioner inom fakulteten.
DR:s styrelse bestar av ordférande, vice ordférande, vice ordférande med ansvar £6r ekonomi,
sekreterare och en ledamot, samt eventuellt adjungerade ledamoter. DR ar representerat i SLU:s
samlade studentkarers (SLUSS:s) doktorandnimnd (DN), fakultetsnimnden (FN),
forskarutbildningsnimnden (FUN), forskarutbildningsradet (FUR), docentndmnden och radet for
fortlopande miljéanalys (FoOMAR). Tillsammans med 6vriga

doktorandrad vid SLU viljs ocksa representant till SLL.U:s styrelse, SLUSS, forskningsradet,
NOVA, Sveriges forenade studentkarers (SFS) doktorandkommitté och Sveriges doktorander (S-
dok).

Ordférande
aligger sarskilt att:
o Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.
o Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
o Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet
och andra féreningar vid behov.

o Representera doktorandradet i SLUSS doktorandnimnd.

Viceordférande

aligger sarskilt att:
o Vid behov trida in som ersittare forordforanden.
o Att bistd ordforanden i utskottets arbete.
o Att succesivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.

Vice ordférande med ansvar f6r ekonomi
aligger sarskilt att:
o Gora budget och bokslut f6r doktorandradets verksamhetsar.
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Sekreterare
aligger sarskilt att:
o Samordna arbetet i DR med kallelser, utskick och protokoll.
o Kalla in rapporter fran representanter i nimnder och rad.
o Ansvara for uppdaterade av listor Gver institutionsrepresentanter, m.m.

Ledamot

aligger sarskilt att:
o Vara andra ledaméter behjalpliga 1 derasarbete.
o Ansvara for sociala aktiviteter.

Ovrigt
K9
K9 har ansvaret for att férvalta hundgardar och uthyrning till Karens medlemmar.
Verksamheten aligger dven att frimja hundintresset f6r Karens medlemmar genom
aktiviteter, forelasningar och andra aktiviteter som kan uppskattas av hundintresserade.

Ordforande

aligger sarskilt att:

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

Organisera och samordna verksamheten inom utskottet.
Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott,
universitetet och andra féreningar vid behov.

Ytterst ansvara for att hundgardsverksamheten skots.

Ansvara for kolistan och hyresgastlistan.

Kontrollera Karmedlemskap bland hundgardsinnehavarna.

Ansvara for att ritt information finns pa Kéarenshemsida

o O

O O O O

Viceordf6rande
aligger sarskilt att:
o Att bistd ordforanden i utskottets arbete.
Att successivt Overta ordférandens arbetsuppgifter.
Vid behov trida in som ersittare f6r ordféranden.
Vara ordférande behjilplig med kolistan och hundgardslistan
Ansvara 6ver kontakten med karens kassor for att kontrollera att hyresintikter inbetalas
frin dem som har hudgardsplats.
o Kontrollera Karmedlemskap bland hundgirdsinnehavarna.

O O O O

Ledamot
aligger sarskilt att:
o Att bistd Ovriga befattningar i utskottets arbete.
o Vara behjilplig och ansvara f6r de arbetsuppgifter som ordférande delegerat till
ledamoterna.

Spelutskottet (SpelU)
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Ordforande
aligger sarskilt att:

@)
©)

©)

@)
@)

Vara ytterst ansvarig for utskottets verksamhet.

Organisera och samordna verksamheten inom utskottet, sammankalla méten och vara
motesordférande.

Representera utskottet gentemot Karstyrelsen, Karens andra utskott, universitetet och
andra féreningar vid behov.

Ansvara for utskottets kommunikation och samarbete med resterande delar av karen.
Vid 6verlimning hjilpa sin eftertradare att sitta sig in i rollen som ordférande och
komma igang pa ett smidigt satt.

Vice ordférande
aligger sarskilt att:

O

O O O OO

Ansvara for trivsel och sikerhet inom utskottet.

Agera bollplank och assistera ordférande.

Boka lokaler och datum f6r evenemang,.

Vara sekreterare pa utskottets moten.

Vid behov vara motesordforande och utse annan sekreterare.

Vid 6verlimning hjilpa sin eftertradare att sitta sig in 1 rollen som vice ordférande och
komma igang pa ett smidigt sitt.

Ledamoter
aligger sarskilt att:

o0 Delta vid méten och driva utskottet framat med idéer om olika evenemang,.
o Ansvara for spel och spelink6p.
o Hakoll pa intresse/efterfrigan hos studenterna och tillsammans med ordférande och
o vice ordférande planera evenemang utifran detta
SUSbo

Stiftelsen Ultuna Studentbostider grundades genom bland annat Kéren och vilket bidragit till

att Ultuna Studentkar har platser i styrelsen f6r SUSbo, utver att ordférande ochinspektor
for Karen ingar 1 SUSbo:s styrelse. Syftet ér att frimja Ultuna studenters méjlighet till
boende med bra villkor samtidigt som bostadsstiftelsen drivs pa ett langsiktigt hallbartvis.

Ledamoter

aligger sarskilt att:

O
O

Delta pa SUSbo:s styrelsemoten
Vara behjilplig for eventuella uppdrag/undersokningar som SUSbo:s styrelse kan
anse behovliga.
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